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1. 系统登陆
打开浏览器，在地址栏中录入网址 http://www.jste.net.cn/uids-twy/，可打开系统登陆界面如下图所示
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在此界面中录入用户名、密码、验证码，并点击“登录”按钮，即可登录系统。
2. 信息管理

2.1系统通知

登陆系统之后会默认显示系统通知页面，页面会显示有系统管理员发布的系统通知，如图2-1所示。
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图2-1
2.1.1系统通知管理
点击首页的“点击这里进入系统通知管理 “，进入系统通知管理页面，如图2-2所示。
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图2-2
在通知列表页面可以查看到所有的系统通知，可以删除通知，修改通知，或者发布新的系统通知，系统通知发布之后，在有效期内下级所有管理员登陆系统首页都能查看系统通知。
已过期的系统通知下级管理员都看不到，如果需要重新发布，可以直接修改过期的通知的有效时间，如图2-3所示。
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图2-3
2.2学校健康促进申报信息审核
点击左边菜单栏“学校健康促进申报”菜单，如图2-4所示
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图2-4

。
2.2.1审核
进入申报信息审核页面，市级管理员只需要填写审核得分以及审核意见，如图2-5所示。
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图2-5
大市管理员填写审核得分以及审核意见之后可以直接点击页面下面下方的“审定”按钮，如果对学校填写的申报信息或者区县复评得分有疑问可以点击“退回区县”按钮，将数据退回区县，退回之后区县管理员可以重新填写复评得分，或者由区县管理员退回学校，由学校重新填写申报信息，如图2-6所示。
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图2-6
2.2.2打印信息
学校管理员可以点击页面上方的“打印“按钮，可以先查看打印预览信息然后点击预览页面的“打印“按钮，可以连接打印机将申报信息打印出来，如图2-7，2-8所示。
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图2-7
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图2-8

2.2.3视图切换
系统为区县管理员提供了3种视图，方便管理员快速的查看不同状态的数据，如图2-9所示。
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图2-9
全部：全部是默认视图，全部显示区县复评通过，大市审核通过状态的数据，。
待审定：只显示状态为区县复评通过等待市级管理员审定的的数据，并且在待审定的视图的右上角会显示待审定的数据的条数。
已审定：只显示状态为大市审核通过的数据。
2.3学校体育年度报告浏览
左边菜单点击“学校体育年度报告”即可浏览学校填写并且已经通过区县审核的体育年度报告信息。
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2.4区县体育年度报告审核
左边菜单点击“区县体育年度报告”可以查看等待市级审核和市级已经审批通过的下属区县填报的体育年度报告。
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在“等待审核”的列表中点击“审核”按钮即可查看区县填报的详细信息。
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市级可以填写审核备注并点击“审核通过”或“审核退回”按钮进行审核。

2.5市级体育年度报告确认
左边菜单点击“市级体育年度报告”可以查看本市所有区县填报并且通过审核的体育年度报告信息，市级确认各类信息正确后，填写“市级确认意见”并且点击“保存”按钮即可完成市级确认工作。
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3. 高级搜索
系统在数据列表页面都提供的高级搜索的功能，如图3-1所示.
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图3-1
点击“高级搜索”页面跳转到搜索条件设置页面，如图3-2所示。
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图3-2
3.1默认搜索条件
搜索条件初始化的时候可能会默认带上一些条件，比如上图中的“信息状态 等于 已提交”，此项表示使用高级搜索的时候能搜索状态已经提交的数据，未提交的数据不再搜索的范围内，而且此项搜索条件不能删除,如图3-3所示。
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图3-3
3.2添加搜索条件
搜索页面的搜索条件分为3部分内容。
第一是信息状态字段，点击此项可以显示所有的数据状态，如图3-4所示。
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图3-4

勾选需要搜索的数据的状态，如果搜索默认已经设置了信息状态的搜索条件，那么就不需要重新设置此条件。选好状态之后，点击“添加当前过滤条件”按钮，点击之后该搜索条件就会在页面的下部分已设置的过滤条件中显示了。
第二部分是信息字段，此项包含了所有可以搜索的信息列，可设置任何一个字段的搜索条件，条件类型包括时间范围的限制，文字匹配，数字范围等等，如图3-5所示。
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图3-5
针对信息字段是时间或者数字的，都可以设置以上多种条件，针对是文字类型的信息字段可以填写一些关键性的文件就可以了，如图3-6所示.
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图3-6
第三部分是学校类型设置，默认是搜索所有类型的学校。
设置好条件，点击“添加当前过滤条件”按钮，点击之后该搜索条件就会在页面的下部分已设置的过滤条件中显示了，如图3-7所示。
图3-7
3.3修改搜索条件
多个搜索条件之间可以设置是“并且”或者“或”的关联关系，如图3-8所示。
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图3-8
如果需要删除多余的搜索条件，点击该搜索条件，当改行变为蓝色的时候点击“删除选中的条件”就可以删除此条件。
3.4搜索结果
搜索条件设置完成之后点击页面下方的“根据条件进行搜索”，页面也会根据这些调价搜索数据显示在列表页面，页面同时也会显示设置的搜索条件，如图3-9所示。
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图3-9
如果需要清除搜索条件，直接点击“清楚搜索条件”页面会去除这些搜索条件，显示没有过滤的数据。
4.信息统计

4.1健康促进申报统计

点击左边菜单栏的“健康促进申报统计”按钮，如图4-1所示
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图4-1

进入“健康促进申报统计”页面，页面显示的当前所有已提交的学校申报等级统计，以及管理员审批进度统计，如图4-2所示。
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图4-2
统计表数据提供导出为excel的功能，点击页面上的“导出数据”按钮，就可以将页面的数据导出为excel。
